
2025 年度 一般財団法人住総研 

研究・実践助成 WEB 申請マニュアル 

本財団の研究・実践助成への申請の手順は以下の通りとなります。 

まずはじめに、募集要項と当 WEB 申請マニュアルをよくお読みいただいた上で、 

本財団インターネットホームページ上の WEB 申請システムで申請してください。 

 

住総研ホームページより、2025 年度 研究助成 申請書 または 2025 年度 実践助成 申請書 をダウンロードのうえ、 

作成ください。 作成した申請書は助成金受付システム(WEB)にて PDF 形式でご提出いただきます。※詳細は P.6 参照 

 

Ⅰ．2025 年度 研究助成・実践助成 申請書のダウンロード・作成 
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当財団ホームページ 助成事業の 応募はこちらから より 

【助成金受付システム】 https://reception.jusoken.or.jp/index.php  にお入りください。 

システムにお入りいただき、新規登録ボタンをクリックしてください。 

注意点 

・過去に使用されたログイン ID・パスワードはご使用できません。必ず新規登録をお願いいたします。

 Ⅲ．ユーザー登録 

Ⅱ．助成金受付システムの新規登録 

「新規登録」ボタンをクリック 

項目すべてを入力し、 

「確認画面へ」ボタンをクリック 

※ご登録の E-Mail

※ご登録のログイン IDl

※ご登録のパスワード l
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ログイン ID・パスワードが登録され、下記の「ユーザー登録完了」メールが届きます。

注意点 

・24 時間以内に 「ユーザー登録完了」メールが届かない場合は、kenkyu@jusoken.or.jp へご連絡ください。

・この「ユーザー登録完了」メールは、ログイン ID・パスワード他の情報が記載されていますので、大切に保存してください。

Ⅳ．ユーザー登録完了メールの到着 

※ご登録の E-Mail

※ご登録のログイン ID

※ご登録のパスワード
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以下、助成申請に関する必要事項をご入力ください。※印は入力必須項目です。 

Ⅴ．助成金受付システムへのログイン 

※ご登録のログイン ID

再度、助成金受付システムのトップページ画面より 

ユーザー登録した「ログイン ID」と「パスワード」を

入力し、「ログイン」ボタンをクリック 

Ⅵ．助成金受付システムでの申請手続き 

「助成申請時の手続き」

ボタンをクリック 申請者情報等の 

入力画面に切り替わります 

※注意※

入力途中で「一次登録」ボタン(ページ最下部)

を押すと途中保存が可能です。申請画面

を「使用しない状態」で 90 分を過ぎると

「ログイン画面」に戻りますので、 ご注意く

ださい。 ********** 
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花子 ニホンバシ ハナコ
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********** 

住総研太郎委員会 
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Ⅰ.2025 年度 研究助成・実践助成 申請書のダウンロード・作成

で作成した 研究助成 または 実践助成 申請書  

を PDF 形式でアップロードください。 

アップロードできる PDF データは、ひとつのみです。
(何度もアップロードを行った場合は上書きされ、最後にアップロードしたデータのみが残ります。)

なお、容量上限は 8 MB となります。

主査・主査代理人の氏名・所属等は前ページで入力いただいた情報が自動で反映されます。 

両名以外の委員の方の情報を入力ください。 

日本橋 花子 

● 

● ● 
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XXX
2025 年度助成実施の手引き 9.費目と会計(P.6)の 規程(費目一覧) 

を参照のうえ、各項目毎に会計予算を入力してください。内訳には詳細をご記入ください。 

過大なものや規定(費目一覧)に違反するもの、記載のない項目等は査定の対象となります。 

アンケート調査補助・資料整理:6,000 円×3 人×6 日
108,000 

108,000 

記入例 

アンケート調査の質問紙 印刷費、報告書印刷費（50 部）100,000 

記入例 

○○打ち合わせ交通費（6 名 x1500 円 x5 回）

○○調査移動レンタカー代（1 日 8,000 円 x3 日）24,000 

69,000 

記入例 

100,000 

45,000 
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「本登録」ボタンを押すと申請は完了です。 

自動で登録確認メールが届きますのでご確認ください。 
※未記入等があるとエラーがでます。

なお、「本登録」を行うとご自身で内容の修正・申請書データ

の差し替え等はできません。修正等必要な場合は、申請期

間内(1 月 31 日迄)に事務局へご連絡ください。

「一次登録」ボタンを押すと途中保存が可能です。 
※但し、■4.申請書(PDF 形式) は保存されません。

再度アップロードをお願いします。

○○調査:交通費 30,000 円(往復)×6 名

宿泊費 10,000 円×6 名×3 泊360,000 

360,000 

記入例 
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■応募締切について

本助成の応募締切は、「1 月 31 日 23 時 59 分」となります。

締切時間を過ぎることがないよう、ぐれぐれも時間に余裕をもって申請いただけますようお願いいたします。

締切時間を過ぎた場合、画面上では、登録を示す「本登録」ボタンをクリックすることは可能ですが、

登録（申請の受付）は出来ていませんので、ご注意ください。

ご応募後は、登録いただいたメールアドレス宛に当財団から「助成申請受付」の自動送信メールが届きますの

で、ご確認いただけますようお願いいたします。

メールが届かない場合は、申請の受付が出来ていませんので、ご注意ください。

■申請画面の入力時について

1. 助成申請時の画面では、多くの申請データを入力していただく必要があります。

データを入力後、申請内容確定にあたる「本登録」ボタンをクリックすると、

入力がひとつでも未記載の場合は、「入力エラー」が表示され、一部を再入力しなければならないことも

ありますので、くれぐれも時間に余裕をもって、申請画面の入力をお願いいたします。

2. 申請画面を「使用しない状態」での、申請画面保持時間は、90 分となります。

90 分を過ぎると「ログイン画面」に戻り、ログイン ID とパスワードを再入力していただくことになりますので、

ご注意ください。 

 

 応募申請書から得た個人情報は、選考・審査及び統計資料作成、本人への連絡等の事務作業、当財団の事業等の案内 

及び情報提供の範囲で使用します。また、法令で認める場合を除き、本人の同意なく上記目的以外に使用することはありません。 

Ⅶ．お問い合せ 

Ⅵ．システム上の注意点 
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